nazwa jednostki — pieczeé

Zarzadzenie Nr 15/2023

Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej w Gumniskach
z dnia 21 listopada 2023
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych przez
komisj¢ inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

1. Renata Gruszka - przewodniczacy
2. Bernadetta Ksigzek - czlonek

3. Lucyna Krutow - cztonek

4. Pawel Barycza - cztonek

w terminie od dnia 01.12.2023 do dnia 31.12.2023 wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powoluje si¢ 1 osobowe zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:

1. Szkota Podstawowa
2. Oddziat Przedszkolny

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31
grudnia 2023 r.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1. Srodki trwate
Srodki trwale w uzywaniu
3. Druki $cistego zarachowania
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§ 4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 11 2 nalezy spisac na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzic¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikoéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ przez
pordéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.



5. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
Z natury.

§5

Arkusze spisowe szkota zakupi we wilasnym zakresie.

§6
Zobowiazuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogblnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposoboéw
postgpowania okre§lonych w instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikoéw majatkowych,

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji do referatu finansowo-ksi¢gowego
w terminie 7 dni po zakonczeniu spisu
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§7

Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8
Wykonanie zarzadzenia powierzam komisji.

§9
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.
Otrzymujg do wykonania, podpisy komisji :

(piecze¢ imienna i podpis
kierownika jednostki)

Otrzymuja do wiadomosci:

1. glowny ksiggowy



